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1. Γενικά 
Σε δράσεις που υπάρχουν επιδοτούμενες θέσεις εργασίας, στις οποίες συμμετέχει ο 
δικαιούχος και  έχει κατάσταση Επιχορηγούμενη, μπορεί να γίνει σύνδεση με Ωφελούμενο. 

Σε αυτήν την περίπτωση υπάρχει υποχρέωση από τα στελέχη (ανέργους ή μη) που θα 
προσληφθούν να συμπληρώσουν:  

1. ένα Απογραφικό Δελτίο κατά την Είσοδο (στο χρονικό πλαίσιο που ορίζει η υποδράση και 
αποφασίζει ο Δικαιούχος)  

2. ένα Απογραφικό Δελτίο κατά την Έξοδο (όταν ολοκληρωθεί η πράξη Δηλαδή μετά την 
τελευταία πιστοποίηση).  

 

2. Δημιουργία Σχέσης ΟΠΣΚΕ με Φυσικό Πρόσωπο 
Αρχικά θα χρειαστεί ο Δικαιούχος να δημιουργήσει Σχέση ΟΠΣΚΕ με ένα Φυσικό Πρόσωπο. 

Ο Δικαιούχος από την περιοχή του «Πίνακα Ελέγχου» , επιλέγει «Ο Δικαιούχος μου». 
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Στην συνέχεια από την περιοχή «Το Προφίλ μου ως Δικαιούχος», θα μεταβεί στην καρτέλα 
«Σχέσεις ΟΠΣΚΕ (Εκπρόσωποί)» και θα πατήσει «Προσθήκη». 

 

Στην φόρμα «Προβολή Στοιχείων/Προσθήκη Σχέσης ΟΠΣΚΕ» που ανοίγει, ο Δικαιούχος 
συμπληρώνει τα πεδία «ΑΦΜ» και «Κωδικός ΟΠΣΚΕ» (με P-XXXXX )και στην συνέχεια 

πατάει το εικονίδιο της αναζήτησης (φακός) . 

 

Αφού πατήσει το εικονίδιο του φακού, σε περίπτωση που δεν υπάρχει ενεργός χρήστης, θα 
εμφανιστεί το μήνυμα: «Ο χρήστης με το ΑΦΜ: ΧΧΧΧΧΧΧΧΧ και Κωδικό ΟΠΣΚΕ: P- 
ΧΧΧΧΧΧΧ δεν βρέθηκε». 

 

Εάν υπάρχει ενεργός χρήστης, θα εμφανιστεί το μήνυμα : «Ο χρήστης με το ΑΦΜ: 
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧ και Κωδικό ΟΠΣΚΕ: P-ΧΧΧΧΧΧΧ βρέθηκε»  και ο Διαχειριστής αφού πατήσει 
ΟΚ, αυτομάτως θα συμπληρωθούν τα πεδία «Όνομα» και «Επώνυμο», τα οποία θα είναι 
κλειδωμένα. 
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Από την dropdown λίστα στο πεδίο «Ιδιότητα Εκπροσώπου», ο Διαχειριστής θα επιλέξει 
«Ωφελούμενος – Συμμετέχοντας». 

 

Εφόσον επιλέξει «Ωφελούμενος – Συμμετέχοντας», εμφανίζεται το νέο πεδίο «Κωδικός 
Πράξης», όπου εκεί ο Δικαιούχος πληκτρολογεί τον Κωδικό Πράξης και πατάει το κουμπί 
Αναζήτησης (Φακό). 
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Αφού πατήσει Αναζήτηση θα εμφανιστεί το μήνυμα : «Ο Κωδικός Αίτησης: ΧΧXΧΧ-
ΧΧΧΧΧΧΧ βρέθηκε» και ο Δικαιούχος θα πατήσει ΟΚ. 

 

Στην συνέχεια εμφανίζεται το πεδίο «Ημερομηνία Εισόδου Ωφελούμενου – 
Συμμετέχοντα», την οποία θα συμπληρώσει ο Δικαιούχος και μετά θα πατήσει Αποθήκευση.   

 



 

Εγχειρίδιο για Απογραφικά Δελτία Εισόδου/Εξόδου  
Ωφελούμενων – Συμμετεχόντων                                                                                                                               
Έκδοση Version 1 
  Σελίδα 6 από 21  

Η φόρμα θα κλείσει και ο Δικαιούχος θα χρειαστεί να πατήσει Αποθήκευση και στην καρτέλα 
«Σχέσεις ΟΠΣΚΕ (Εκπρόσωποι)». 

 

 

Ο χρήστης αποκτά το ρόλο του Ωφελούμενου και επομένως έχει πρόσβαση στο μενού «Τα 
Απογραφικά Δελτία μου» 

  

Σημείωση: Ένας ωφελούμενος μπορεί να είναι ωφελούμενος σε περισσότερες από μία 
αιτήσεις ενός Δικαιούχου, αλλά αυτό θα γίνεται με σχέση ΟΠΣΚΕ  

 

3. Απογραφικά Δελτία Εργαζόμενου Ωφελούμενου 
 

Τα Απογραφικά Δελτία Εργαζόμενου Ωφελούμενου, είναι μία φόρμα η οποία έχει κάποια 
πεδία που συμπληρώνονται ανάλογα με τις επιλογές που δίνονται, από τον 
Ωφελούμενο. 

 Χαρακτηρίζονται ως ΕΙΣΟΔΟΥ – ΕΞΟΔΟΥ και:  

1. Συνδέονται με τον ωφελούμενο και το έργο πράξη 

2. Εμφανίζονται σε μία νέα καρτέλα μέσα στην ροή των Αιτημάτων Καταβολής Ενίσχυσης 
(ΑΚΕ) και των Μακροχρόνιων Αιτημάτων  

3. Λαμβάνουν μοναδικό κωδικό 
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3.1. Απογραφικά Δελτία Εισόδου 
Ο Ωφελούμενος – Συμμετέχοντας από την περιοχή του Πίνακα Ελέγχου, επιλέγει « Τα 
Απογραφικά Δελτία μου». 
 

 

Στην συνέχεια επιλέγει τα «Απογραφικά Δελτία Εισόδου»  

 

Και πατάει «Προσθήκη» 

 

Ο χρήστης μεταφέρεται στην περιοχή «Δημιουργία» όπου θα χρειαστεί να συμπληρώσει 
από την dropdown λίστα, αρχικά το πεδίο «Επιλογή Δικαιούχου» και στην συνέχει αφού θα 
ξεκλειδώνει το πεδίο «Επιλογή Πρότασης» με τους κωδικούς πράξης για τους οποίους έχει 
δημιουργηθεί σχέση Ωφελούμενου – Δικαιούχου.  
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Τέλος πατάει «Δημιουργία» και το Απογραφικό Εισόδου δημιουργείται. 

 

Στο περιβάλλον της «Επεξεργασίας», ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει τα 
πεδία για κάθε περιοχή του Απογραφικού Εισόδου. 

Στην περιοχή «Στοιχεία Δελτίου», υπάρχουν προ-συμπληρωμένα και μη επεξεργάσιμα τα 
πεδία: «Δικαιούχος», «Κωδικός Πρότασης», «Κωδικός πράξης mis», «Περιφέρεια», 
«Ημερομηνία εισόδου συμμετέχοντα». 

Ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει από την dropdown λίστα αντίστοιχα, τα 
πεδία «Αναζήτηση εργασιακού καθεστώτος από πηγές» και «Πλήρες Δελτίο». 
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 Στην περιοχή «Στοιχεία Συμμετέχοντα», έρχονται  συμπληρωμένα και μη επεξεργάσιμα τα 
πεδία: «Κωδικός συμμετέχοντα», «Ονοματεπώνυμο Συμμετέχοντα», «ΑΦΜ 
Συμμετέχοντα». 

 

Ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει από την dropdown λίστα, το πεδίο «Φύλο». 

 

Στην περιοχή «Α. Καθεστώς Εργασίας κατά την Είσοδο», ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να 
συμπληρώσει από την dropdown λίστα, το πεδίο «Συναινώ», σχετικά με την Συγκατάθεση 
λήψης στοιχείων. 
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Στις περιοχές «Β. Συμμετοχή σε εκπαίδευση/κατάρτιση κατά την Είσοδο», «Γ. Μορφωτικό 
Επίπεδο κατά την Είσοδο» και «Δ. Λοιποί κοινοί δείκτες εκροών ΕΚΤ+ για 
συμμετέχοντες», ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει από την dropdown λίστα 
ΝΑΙ/ ΟΧΙ, την απάντηση στις ερωτήσεις. 

 

 

 

Σημείωση: Εάν έχει επιλεγεί το Πρότυπο Α στην Υποδράση, θα εμφανίζονται στο 
Απογραφικό Εισόδου οι περιοχές «Α. Καθεστώς Εργασίας κατά την Είσοδο», «Β. 
Συμμετοχή σε εκπαίδευση/κατάρτιση κατά την Είσοδο», «Γ. Μορφωτικό Επίπεδο κατά 
την Είσοδο»   

Εάν έχει επιλεγεί το Πρότυπο Β στην Υποδράση, θα εμφανίζονται Απογραφικό Εισόδου οι 
περιοχές «Α. Καθεστώς Εργασίας κατά την Είσοδο», «Β. Συμμετοχή σε 



 

Εγχειρίδιο για Απογραφικά Δελτία Εισόδου/Εξόδου  
Ωφελούμενων – Συμμετεχόντων                                                                                                                               
Έκδοση Version 1 
  Σελίδα 11 από 21  

εκπαίδευση/κατάρτιση κατά την Είσοδο», «Γ. Μορφωτικό Επίπεδο κατά την Είσοδο»  
καθώς και «Δ. Λοιποί κοινοί δείκτες εκροών ΕΚΤ+ για συμμετέχοντες». 

 

Στην συνέχεια, αφού συμπληρώσει όλα τα πεδία ο Ωφελούμενος πατάει Αποθήκευση. 

 

Από τις «Επιπλέον Ενέργειες» ο Ωφελούμενος μπορεί να κάνει «Έλεγχο Πληρότητας και 
Ορθότητας», «Ακύρωση» και «Ενεργοποίηση» του Απογραφικού Δελτίου. 

 

 

Αφού ο Ωφελούμενος υποβάλει το Απογραφικό, στην περιοχή «Τα Απογραφικά Δελτία 

Εισόδου μου» πατώντας το κουμπί επεξεργασίας (μολυβάκι) μπορεί να δει το 
Απογραφικό Δελτίο Εισόδου καθώς και από τις επιπλέον ενέργειες να προβεί σε μια από τις 
ακόλουθες ενέργειες: Επανεπεξεργασία, Ακύρωση, Ενεργοποίηση.  
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3.2. Απογραφικά Δελτία Εξόδου 
Ο Ωφελούμενος – Συμμετέχοντας από την περιοχή του Πίνακα Ελέγχου, επιλέγει « Τα 
Απογραφικά Δελτία μου». 
 

 

Στην συνέχεια επιλέγει τα «Απογραφικά Δελτία Εξόδου»  
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Και πατάει «Προσθήκη» 

 

Ο χρήστης μεταφέρεται στην περιοχή «Δημιουργία» όπου θα χρειαστεί να συμπληρώσει 
από την dropdown λίστα, το πεδίο «Κωδικός Απογραφικού Δελτίου Εισόδου» που φέρνει 
τους κωδικούς πράξης για τους οποίους έχει δημιουργηθεί Απογραφικό Δελτίο Εισόδου. 

 

Στο περιβάλλον της «Επεξεργασίας», ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει τα 
πεδία για κάθε περιοχή του Απογραφικού Εξόδου. 

Στην περιοχή «Στοιχεία Δελτίου», υπάρχουν συμπληρωμένα και μη επεξεργάσιμα τα πεδία: 
«Δικαιούχος», «Κωδικός Πρότασης», «Κωδικός πράξης mis», «Κωδικός Απογραφικού 
Δελτίου Εισόδου», «Περιφέρεια». 

Ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει από την dropdown λίστα το πεδίο 
«Ολοκλήρωσε την πράξη» και  το πεδίο «Ημ/νία Εξόδου Συμμετέχοντα» από το 
ημερολόγιο που ανοίγει όταν πατήσεις στο πεδίο. 



 

Εγχειρίδιο για Απογραφικά Δελτία Εισόδου/Εξόδου  
Ωφελούμενων – Συμμετεχόντων                                                                                                                               
Έκδοση Version 1 
  Σελίδα 14 από 21  

 

 

  Στην περιοχή «Στοιχεία Συμμετέχοντα» υπάρχουν συμπληρωμένα και μη επεξεργάσιμα τα 
πεδία: «Κωδικός συμμετέχοντα», «Ονοματεπώνυμο Συμμετέχοντα», «ΑΦΜ 
Συμμετέχοντα». 
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Στην περιοχή «Α. Καθεστώς Εργασίας 4 εβδομάδες μετά την Έξοδο από την πράξη και 6 
μήνες μετά την Έξοδο από την πράξη», ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να συμπληρώσει από 
την dropdown λίστα, το πεδίο «Συναινώ», σχετικά με την Συγκατάθεση λήψης στοιχείων.  

Στις περιοχές «Β. Συμμετοχή σε εκπαίδευση/κατάρτιση 4 εβδομάδες μετά την Έξοδο από 
την πράξη», «Γ. Απόκτηση επαγγελματικού προσόντος», ο Ωφελούμενος θα χρειαστεί να 
συμπληρώσει από την dropdown λίστα ΝΑΙ/ ΟΧΙ, την απάντηση στις ερωτήσεις. 
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Αφού συμπληρώσει όλα τα πεδία ο Ωφελούμενος πατάει Αποθήκευση.  

Από τις «Επιπλέον Ενέργειες» ο Ωφελούμενος μπορεί να κάνει «Έλεγχο Πληρότητας και 
Ορθότητας», «Ακύρωση» και «Ενεργοποίηση» του Απογραφικού Δελτίου. 

 

Αφού ο Ωφελούμενος υποβάλει το Απογραφικό, στην περιοχή «Τα Απογραφικά Δελτία 

Εξόδου μου» πατώντας το κουμπί επεξεργασίας (μολυβάκι) μπορεί να δει το 
Απογραφικό Δελτίο Εισόδου καθώς και από τις επιπλέον ενέργειες να προβεί σε μια από τις 
ακόλουθες ενέργειες: Επανεπεξεργασία, Ακύρωση, Ενεργοποίηση.  
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4. Απογραφικά Δελτία Εισόδου- Εξόδου στον κύκλο 
Αιτήματος Καταβολής Ενίσχυσης 

 4.1. Αίτημα Καταβολής Ενίσχυσης  
Κατά την υποβολή του ΑΚΕ (είτε είναι ενδιάμεσο είτε είναι τελικό) υπάρχει έλεγχος ότι για 
όσους έχουν κάνει σχέση ΟΠΣΚΕ πρέπει να έχει δημιουργηθεί απογραφικό δελτίο Εισόδου 

και Εξόδου.  
Το απογραφικό δελτίο Εισόδου και Εξόδου θα πρέπει να είναι υποβεβλημένο για αυτό τον 
κωδικό Αίτησης από κάθε Ωφελούμενο Δικαιούχου (Ενεργή σχέση ΟΠΣΚΕ Δικαιούχου - 
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Ωφελούμενος - Κωδικός Αίτησης) για κάθε Δικαιούχο (σε περίπτωση συνεργατικού) 

 
 

 

5. Δικαιούχος – Απογραφικά Εξόδου  
Υπάρχει η δυνατότητα τα Δελτία Εξόδου να μπορεί να τα δημιουργεί -επεξεργάζεται - 
υποβάλει και ο Δικαιούχος. 

Ο Δικαιούχος από την περιοχή Πίνακας Ελέγχου, επιλέγει «Τα Απογραφικά Δελτία μου». 

  

 

Στην συνέχεια επιλέγει «Απογραφικά Δελτία Εξόδου». 
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Στην περιοχή «Τα Απογραφικά Δελτία Εξόδου μου», πατάει προσθήκη 
 

Στην Δημιουργία Απογραφικού Δελτίου Εξόδου συμπληρώνει το πεδίο «Κωδικός 
Απογραφικού Δελτίου Εισόδου» από την drop down λίστα και στην συνέχεια πατάει 
Δημιουργία.  

 
 

 
 
Ο Δικαιούχος συμπληρώνει τα πεδία όπως αναφέρεται στην ενότητα  3.2 Απογραφικά 
Εξόδου και στο πεδίο «Ολοκλήρωσε την πράξη», θα είναι αποδεκτή απάντηση η τιμή 
«Όχι». 



 

Εγχειρίδιο για Απογραφικά Δελτία Εισόδου/Εξόδου  
Ωφελούμενων – Συμμετεχόντων                                                                                                                               
Έκδοση Version 1 
  Σελίδα 20 από 21  

  

 

Σε περίπτωση που υπάρχει Δελτίο Εξόδου για κάποιον Ωφελούμενο δεν μπορεί να 
δημιουργηθεί δεύτερο Απογραφικό Εξόδου για τον ίδιο Ωφελούμενο.  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


